LAMPIRAN
Terma Rujukan

Jawatankuasa Kecil Pasukan Tindakan Kecemasan 

i) Jawatankuasa ini diwujudkan sebagai pihak pelaksana di peringkat PTJ.

ii) Keanggotaan
· Rujuk kepada sistem komander insiden (DMP-UPM)
iii) Objektif

i. Melaksanakan tugas/ tindakan awal semasa berlaku sebarang kemalangan

iv)
Fungsi

i. Memeriksa sistem pencegahan kebakaran secara berkala (3 bulan sekali)

ii. Penyelaras bagi latihan pengungsian bangunan

iii. Mewujudkan pelan tindakan insiden bagi kes kecemasan yang berkemungkinan berlaku

iv. Melaksanakan tatacara pengungsian bangunan sekiranya perlu

v. Memadam kebakaran awal

vi. Memberi pertolongan cemas

vii. Mengawal laluan trafik dan akses masuk keluar ke lokasi kejadian 
v)   
Pelantikan Ahli Jawatankuasa
Ahli dilantik daripada bahagian / unit dengan mengikut nisbah 
· Pegawai Pengungsian – 1:20 orang

· Pegawai Pertolongan Cemas: 1:50 orang

· Pegawai Memadam Kebakaran: 1:50 orang

· Pegawai Kawalan Trafik : mengikut pelan tindakan insiden
vi) Penyingkiran Ahli Jawatankuasa

Seseorang anggota boleh disingkirkan dari jawatankuasa jika;

a. gagal hadiri mesyuarat jawatankuasa 3 kali berturut-turut;

b.   
atau bertukar ke PTJ lain/berhenti kerja;

c.   
atau tidak dapat atau tidak berupaya untuk menunaikan kewajipan sebagai anggota jawatankuasa

vii)  Kekerapan Mesyuarat :  1 tahun sekali.
viii)  Kuorum

Kehadiran mestilah lebih satu perdua ahli yang dilantik.

 ix)  Lain-lain

Ahli Jawatankuasa yang dilantik tidak boleh mewakilkan dirinya untuk menghadiri Mesyuarat Jawatankuasa.

Ahli Jawatankuasa ini adalah merupakan pegawai bertanggungjawab dalam aspek Tindakan Kecemasan di PTJ masing-masing.

Keanggotaan ini adalah berkuatkuasa selama 2 tahun.

